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l. Instrukcja postepowania na wypadek pozaru.
1. Kazdy kto zauwazy pozar zobowigzany jest natychmiast:

1) wszelkimi dostepnymi Srodkami powiadomi¢ o pozarze osoby bezposrednio
zagrozone,

2) zawiadomi¢ Panstwowg Straz Pozarng podajac:

a) gdzie i co sie pali — doktadny adres i nazwe obiektu,

)

)
b) czy jest zagrozone zycie i zdrowie ludzkie,
c) czy istnieje zagrozenie dla innych obiektow,
)

d) swoje imie i nazwisko oraz numer telefony , z ktérego zdarzenie jest
zgtaszane. Po nadaniu zgtoszenia stuchawke telefoniczna nalezy odtozyé
dopiero wtedy, gdy dyspozytor potwierdzi przyjecie zgtoszenia.

3) Zawiadomi¢ o pozarze Rektora, Kanclerza lub osobe ich zastepujaca.

2. Do czasu przybycia strazy pozarnej akcjg kieruje Kanclerz lub osoba przez niego
wyznaczona, ktora:

1) ogtasza alarm pozarowy,
2) organizuje ewakuacje ludzi,

3) podejmuje z innymi pracownikami czynnosci w celu opanowania pozaru przy
uzyciu podrecznego sprzetu gasniczego, udziela pomocy osobom
poszkodowanym oraz zabezpiecza mienie.

3. Po przybyciu sit ratowniczych, kierujgcy ewakuacjg udziela im informacji o przebiegu
zdarzen, przekazuje kierowanie akcjg i wspotdziata z dowoddcg Jednostki Ratowniczo-
Gasniczej.

Il. Instrukcja postepowania po ogtoszeniu ewakuaciji.
1. Po ogtoszeniu ewakuaciji nalezy:

1) wytagczy€ pracujgce urzgdzenia elektryczne,

2) zamkng¢ wszystkie okna,

3) zabrac rzeczy osobiste i opusci¢ pomieszczenie udajgc sie zgodnie z
kierunkiem oznaczonym znakami ewakuacyjnymi lub w kierunku wskazanym
przez prowadzgcego ewakuacje,

4) poruszac sie w zwartej grupie,

5) przy silnym zadymieniu drég ewakuacyjnych nalezy przemieszczaé sie wzdtuz
Scian mozliwie jak najblizej podtogi. W miare mozliwosci zastoni¢ usta i nos
chustkg zmoczong w wodzie.

6) udac sie w wyznaczony dla budynku rejon ewakuacji,

2. Zabronione jest wykorzystywanie wind do celéw ewakuacji — ewakuacje z wyzszych
kondygnacji nalezy prowadzi¢ klatkami schodowymi.



3. Ewakuacja os6b o ograniczonej zdolnosci poruszania sie powinna by¢ prowadzona
klatkg schodowg przez wyznaczone co najmniej dwie osoby.

lll. Instrukcja postepowania w przypadku otrzymania przesyiki
niewiadomego pochodzenia.

1. Osoba odbierajgca przesytke niewiadomego pochodzenia lub budzgcg podejrzenia
z jakiegokolwiek innego powodu powinna:

1) nie potrzgsacé, nie otwieraé przesyiki i nie przemieszczac,

2) odizolowac przesytke np. umiesci¢ w grubym worku foliowym lub w szczelnym
pojemniku,

3) opusci¢ pomieszczenie,
4) powiadomi¢ przetozonego i Policje,
5) doktadnie umy¢ rece mydtem i gorgcg wodg.
2. W przypadku, gdy podejrzana przesytka zostata otwarta:

1) nie naruszac jej zawartosci ( nie rozsypywac, nie przenosi¢, nie dotykac, nie
wachac),

2) zamkngc¢ okna, wytgczy¢ wentylacje i klimatyzacje,

3) opusci¢ pomieszczenie,

4) powiadomi¢ przetozonego i Policje,

5) doktadnie umyc¢ rece mydtem i gorgcg wodg — unika¢ dotykania twarzy.
IV. Instrukcja postepowania w przypadku otrzymania telefonicznej
informacji o podtozeniu fadunku wybuchowego.
1. osoba odbierajgca informacje powinna:

1) nie przerywac rozmowy,

2) zapamietac (zanotowac) tres¢ wiadomosci i godzine zgtoszenia,

3) zapamietac cechy charakterystyczne gtosu osoby zgtaszajgcej (gtos damski,
meski, akcent, przypuszczalny wiek osoby zgtaszajgcej, odgtosy w tle itp.)

4) w trakcie rozmowy nalezy dgzy¢ do uzyskania mozliwie jak najwiecej informac;ji
0 zgtaszajgcym i posiadanej przez niego wiedzy o terenie lub obiekcie zamachu
oraz o podtozonym tadunku wybuchowym.

w tym celu nalezy zadawac nastepujgce pytania:

- gdzie podtozono bombe,

- dlaczego bomba zostata podtozona,

- jak ona wyglada,

- kiedy nastgpi wybuch,

- jakie warunki muszg by¢ spetnione, by nie doszto do wybuchu bomby.
(pytania powyzsze bedg uzaleznione od konkretnej sytuaciji)



4) powiadomi¢ Rektora, Kanclerza lub osobe ich zastepujaca.
2. Rektor, Kanclerz lub osoba ich zastepujgca:
1) wzywa odpowiednie stuzby,

2) decyduje o rozpoczeciu ewakuacji i nig kieruje do czasu przybycia
specjalistycznych stuzb.

3. Kierownik Dziatu Administracyjno-Technicznego po przybyciu stuzb:
1) zapewnia dostep do wszystkich pomieszczen,

2) udostepnia plany budynku i wskazuje wytgczniki prgdu oraz inne istotne
urzadzenia.

V. Instrukcja postepowania w przypadku otrzymania informacji droga
mailowg o podtozeniu tadunku wybuchowego.

1. osoba odbierajgca informacje powinna powiadomié Rektora, Kanclerza lub osobe ich
zastepujgcg oraz pracownika Biura ds. Obronnych i BHP.

2. Rektor, Kanclerz lub osoba ich zastepujaca:
1) wzywa odpowiednie stuzby,

2) decyduje o rozpoczeciu ewakuacji i nig kieruje do czasu przybycia
specjalistycznych stuzb.

3. Kierownik Dziatu Administracyjno-Technicznego po przybyciu stuzb:
1) zapewnia dostep do wszystkich pomieszczen,

2) udostepnia plany budynku i wskazuje wytgczniki prgdu oraz inne istotne
urzgdzenia.

VI. Instrukcja postepowania w przypadku znalezienia tadunku
wybuchowego lub przedmiotu, ktéry moze by¢ tadunkiem
wybuchowym.

1. Zlokalizowanych przedmiotéw, rzeczy, urzgdzen, ktérych w ocenie uzytkownikéw
obiektu — przedtem nie byto, a zachodzi podejrzenie, ze moga by¢ to tadunkiem
wybuchowym, nie wolno dotykac.

2. O ich umiejscowieniu nalezy powiadomi¢ Rektora, Kanclerza lub osobe zastepujaca.
3. Ewakuacje zarzadza Rektor, Kanclerz lub osoba zastepujgca.

4. Nalezy postepowaé wedtug procedury ewakuacyjnej.

VIl Instrukcja postepowania w przypadku skazen biologicznych lub
skazen srodkami chemicznymi.

1. W przypadku rozsypania proszku lub rozlania cieczy nieznanego pochodzenia nalezy:

1) nie dopusci¢ do kontaktu z substancja,



2) powiadomi¢ Rektora, Kanclerza lub osobe ich zastepujaca.
3) wezwac stuzby ratownicze,

4) wytgczy¢ wentylatory i klimatyzacje,

)
)
)
5) opuscic¢ i zamkng¢ pomieszczenie,
6) umy¢ rece wodg i mydtem,

7) w obrebie miejsca skazenia nie jeS¢, nie pic i nie pali¢ tytoniu,
)

8) zdjac¢ ubranie, jezeli miato kontakt z podejrzang substancjg i umy¢ sie pod
prysznicem.

2. Gdy substancja zostanie rozpylona w postaci aerozolu (np. wybuch przesytki) nalezy:
1) wytaczy¢ wentylacje i klimatyzacje,
2) natychmiast opusci¢ zagrozone pomieszczenie,
3) zamkna¢ drzwi, aby uniemozliwi¢ wejscie innym osobom,
)

4) powiadomi¢ przetozonego i wszystkie osoby w bezposrednim otoczeniu.

VIIl. Instrukcja postepowania w zwigzku z bezposrednim zagrozeniem
atakiem terrorystycznym zwigzanym z zajeciem obiektu /
pomieszczenia i przetrzymywaniem zaktadnikéw.

1. W przypadku bezposredniego zagrozenia terrorystycznego nalezy:

1) w przypadku braku bezpiecznej drogi ucieczki, poddac sie woli napastnika,
wykonujgc polecenia bez zbednej zwioki,

2) nie prowokowac¢ agresji napastnikow,

3) w miare mozliwosci przekazac na zewnatrz informacje o zdarzeniu,

4) zapamieta¢ jak najwiecej szczegdtdw mogacych zidentyfikowaé napastnikow
(ich rysopis, ubior, sposdb poruszania sie, cechy wymowy, zapamietaé miejsca,
w ktérych mogli pozostawic slady linii papilarnych, obuwia),

5) nie odbierac telefonéw bez zgody napastnika,

)

6) oddac telefon na zgdanie napastnika,

7) nie utrudnia¢ napastnikowi ucieczki,

8) w zadnym wypadku nie dawa¢ do zrozumienia, ze zamaskowany napastnik
zostat rozpoznany,

9) w przypadku podjecia dziatan przez wyspecjalizowane stuzby
antyterrorystyczne nalezy niezwtocznie zajgé pozycje poza bezposrednia strefg
starcia i nie poruszac sie do czasu uzyskania stosownego zezwolenia ze strony
os6b interweniujgcych w akcji.



IX. Instrukcja postepowania w przypadku podejrzenia zagrozenia
zdrowia lub zycia os6b w budynkach i na terenie Uczelni.

1. Instrukcja dotyczy sytuacji kiedy zachowanie jednego lub wiecej uczestnikdéw jest
postrzegane jako zagrozenie zdrowia lub zycia dla obecnych w najblizszym otoczeniu.
Do takich zachowan zalicza sie w szczegodlnosci: agresje fizyczng, agresje werbalna
o charakterze grozb, nagte pogorszenie stanu zdrowia i inne.

2. W przypadku pojawienia sie zachowan, o ktérych mowa w punkcie 1, nalezy
niezwtocznie zadzwoni¢ pod numer alarmowy Uczelni. Pracownik odpowiedzialny za jego
obstuge zajmie sie wezwaniem niezbednej pomocy.

3. Kiedy nie jest mozliwe samodzielne wykonanie telefonu pod numer alarmowy Uczelni,
mozna zwrdci¢ sie do ochrony budynku z prosba o interwencije.

4. W_ sytuacjach interpretowanych jako szczegdlnie grozne, nalezy niezwtocznie
zadzwoni¢ pod numer alarmowy 112, a nastepnie pod numer alarmowy Uczelni, w celu
przekazania informacji o podjetych czynnosciach.

5. Dokonujac zgtoszenia pod numer alarmowy 112 nalezy poda¢ nastepujgce dane: imie,
nazwisko, numer kontaktowy, miejsce wydarzenia, opis zdarzenia i rodzaj zagrozenia.

6) Sytuacja, ktérg prowadzacy zajecia interpretuje, jako zagrazajgce zyciu lub zdrowiu
uczestnikéw zajeé, jego obowigzkiem jest natychmiastowe zakonczenie zajeé i wezwanie
wszystkich do opuszczenia sali. Nastepnie postepuje zgodnie z ust. 1-4.

7) Odbiorca telefonu alarmowego niezwiocznie po wezwaniu pomocy informuje
telefonicznie o zdarzeniu i podjetych dziataniach Rektora, Kanclerza lub osobe ich
zastepujgca. Jesli telefoniczne przekazanie informacji nie jest mozliwe, kolejno
przekazuje informacje drogg mailowa, ktéra ma forme notatki stuzbowej ze zdarzenia.

TELEFONY ALARMOWE
1) Centrum Powiadamiania Ratunkowego — tel. 112
2) Telefon alarmowy Uczelni — 76 723 22 33, (w. 233 lub w. 279) — (Ochrona bud. A)*
3) Policja — tel. 997
4) Pogotowie Ratunkowe — tel. 999

)

5) Panstwowa Straz Pozarna — tel. 998

E-MAIL*: bhp@collegiumwitelona.pl

* Powyzszy numer telefonu alarmowego i e-mail Uczelni nalezy uzywac tylko i wytgcznie
w przypadkach bezposredniego zagrozenia dla zdrowia lub zycia 0séb pracujgcych i ksztatcgcych
sie w Collegium Witelona Uczelnia Panstwowa.



